
Arbeitszeugnis 

______ ______________________, geboren am ____________, war in der Zeit vom 

____________ bis zum ____________ in unserem Unternehmen als ______________________ 

beschäftigt. 

_______________________________  

Tätigkeitsbeschreibung 

Zu dem Aufgabenbereich von ________ __________________ gehörten insbesondere: 

____________________________________________ 

____________________________________________ 

____________________________________________ 

____________________________________________ 

______ ______________________ arbeitete sich schnell und sicher in die übertragenen 

Aufgaben ein und verfügte über ein gutes Fachwissen, das ______ stets zielgerichtet einsetzte. 

Leistungsbeurteilung 

______ ______________________ erledigte die ______ übertragenen Aufgaben ______ 

sorgfältig, selbstständig und zuverlässig. Die Arbeitsweise war geprägt von _________________. 

Auch unter erhöhtem Arbeitsaufkommen behielt ______ den Überblick und erzielte gute 

Arbeitsergebnisse. 

Die Leistungen von ______ __________________ entsprachen ________________________ 

____________________.  

 Sozialverhalten 

Das Verhalten von ______ __________________ gegenüber Vorgesetzten, Kolleginnen und 

Kollegen sowie externen Ansprechpartnern war ______ einwandfrei. ______ trug zu einer 

angenehmen und konstruktiven Zusammenarbeit bei.  

Schlussformulierung 

Wir danken ______ ______________________ für die geleistete Arbeit und wünschen ______ 

für die berufliche und private Zukunft weiterhin viel Erfolg und alles Gute.  

______, den __________________ 

_____________________________ 
_____________________________ 
_____________________________ 
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