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Anleitung zur Benefit Einfuihrung im Unternehmen

pendit
Enjoy better benefits.

Mit den Benefits von Spendit bieten Sie Ihren Mitarbeitenden die flexibelsten Benefits: Unsere Produkte sind
individuell einsetzbar und einfach zu handhaben. Folgen Sie dieser Schritt fir Schritt Anleitung, um lhre
Mitarbeitenden schnellstméglich begeistern zu kénnen.

Willkommen bei spendit

Erstellen Sie einen Account, wahle Sie |hre Benefits und
machen Sie Ihren Mitarbeitenden eine Freunde.

E-Mail Adresse

1. Kuhdenhaccount erstellen “

© spendit ‘ Portal

°* o o - . - Passwort wiederholen 7 -

Uber Ihren spendit Kundenberater erhalten Sie eine E-Mall Enjoy better
mit einem individuellen Registrierungslink. Geben Sie hier benefits.
lhre Daten ein, bestatigen Sie Ihre E-Mail Adresse und

(] Ich méchte E-Mails uber Produktneuigkeiten, Mitarbeiterbenefits und

erstellen Sie Inren Kundenaccount im spendit | Portal.

[(] Ich akzeptiere den Auftragsverarbeitungsvertrag der SPENDIT AG.

Mit der Registrierung akzeptiere ich die spendit AGB. Unsere Datenschutz-
bestimmungen kénnen hier eingesehen und heruntergeladen werden:
Datenschutz.

Sie haben bereits einen Account? Lagin

P © spendit ‘ Portal

BeHEﬁt PahEt Wahlen SpenditCard + Mobility Global

Welches Benefit Paket méchten Sie in lhrem Unternehmen

2. Benefit Paket wahlen und Lizenzen 9,20€
beSteIIen [ % SpenditCard ] Inkl. 1 spendit Visa Prepaid Car

. hal inkl. 1 Mobility Visa Prepaid Card
Steueroptimiertes Gehaltsextra Zahlungsart: Jahrlich im Voraus

SpenditCard:

Wdhlen Sie Ihr gewlinschtes Benefit Paket aus und fugen Q) o SRR SR A L B
Sie es zum Warenkorb hinzu. Tragen Sie im nhdchsten " Zertifizierie C0: Kompensierung ©
Schritt die Lizenzanzahl ein und klicken Sie auf den Button

.Bestellung abschlielsen”.

1 ) Mobility Deutschlandticket

Die 100% digitale und steuerfreie Losung flr das
Deutschlandticket. In wenigen Schritten das
Deutschlandticket Job in Inrem Unternehmen einflhren -
mit effizienter Verwaltung und flexiblem Budget. Spendit
Ubernimmt die Belegpriafung und unterstitzt bei der
Dokumentationspflicht. Ihre Mitarbeiter kénnen dabei frei
entscheiden wo und wie sie das Deutschlandticket kaufen.
Die Rackerstattung erfolgt im Folgemonat Gber das Gehalt.

W

==  Mobility Deutschlandticket
— Die deutschlandweite OPNV Flatrate

Nur fur Kartenprodukte: SpenditCard und Mobility Global

3. Verifizierung lhres Unternehmens

O spendit ‘ Portal
Wilkommen auf lhrem Dashboard!

Uber den Button ”Onboqrding StCI rten" kc“)nnen Sie in Zwei M SPENDIT AG > Aufllher-r'nDﬂshboardfindensieollewichtigenInformationenzuIhrenBenefEts
Schritten die virtuelle IBAN bei unserer Partnerbank eroffnen. S
Im ersten Schritt werden folgende Informationen abgefragt:
o . o . B Lzenzen
 Informationen zu wirtschaftlich berechtigten Personen P

Mitarbeiter anlegen Mitarbeiter anlegen

Bitte legen Sie |hre Mitarbeiter an, denen Sie Benefits >
zuweisen mochten.

gemdnR den Eintragungen der Gesellschafterlisten (Uber 25% der Anteile)
« Unterlagen zu Gesellschafterlisten |

(4
» Gesellschaftsvertrage oder Grindungsurkunden €
&

(betrifft GbR, GmbH & Co. KG, UG i. G.)

Lizenzen nachkaufen

Im zweiten Schritt mussen sich die gesetzlichen Vertreter per
Video identifizieren. Den ID Now Link dazu erhalten sie
automatisch mit Abschluss des ersten Schrittes per E-Mail.

Der Zeitpunkt far die Einfuhrung von spendit Kartenprodukten ist von Inrem Mitwirken und Ihrer Unternehmensform
abhdngig. Bitte beachten Sie, dass der ID Now Link innerhalb einer Frist von vier Wochen ablduft.

www.spendit.de


https://www.spendit.de
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4. Benefit Einrichtung abschlief3en

pendit
Enjoy better benefits.

Im Dashboard des spendit | Portal kdnnen Sie die folgenden Schritte abschlieRen. Alternativ konnen Sie
die Navigationsreiter links verwenden

° ° ° ° oo © spendit | rortal o Benefit Gruppe hinzufligen
Schritt 1: Benefit Gruppen hinzufiigen o] N R
Mit beliebig vielen Benefit Gruppen kategorisieren Sie lhre R e o
Mitarbeitenden nach Beladungs-/Erstattungshdéhe und 8 vt B e
Benefitzuordnung. i Nochiha Bl —
© é SpenditCard
Sachbezug 50 ® C;gB:tmgmonm )
— (e )
&) @ Mobility Global (E;szt,aatc;ugnggbetmgmomt )
© = Mobility Deutschlandticket (122:;"95““9!”0“ )

Schritt 2: Mitarbeitende hinzuflgen
Klicken Sie auf den Button ,Mitarbeitende hinzufigen”,
geben personliche Daten ein und ordnen Sie die

passende Benefit Gruppe zu. Bei der Anlage von mehreren
Angestellten nutzen Sie die Beispieldatei, um
Mitarbeitende per CSV importieren zu kdnnen.

Mitarbeiter hinzufliigen

Ganz bequem ein oder mehrere Mitarbeiter anlegen und Mitarbeiterbenefits

Nachname
) (Ting

Personalnummer
) (100]

Wunschregion
) (30334

Email Adresse
(murketing@spendit.de

Benefitgruppe
(MFT-FUII Time

Zusatzmerkmal

(Hybrid

Wichtig fir SpenditCard Kund:innen

Hinterlegen Sie eine Postleitzahl fur Ihren Mitarbeitenden als Wunschregion
(z.B. Wohnort des Mitarbeitenden oder Firmenstandort).
lhre Mitarbeitenden kénnen die Postleitzahl in der spendit | myBenefits App

wechseln, wenn die SpenditCard noch nicht beladen ist bzw. das Guthaben
weniger als 1 Euro betragt.

Schritt 3: Lizenzen zuweisen

Direkt nach der Anlage der Mitarbeitenden konnen Sie
diesen Lizenzen zuweisen. Sobald Sie dies getan haben,

Lizenzen zuweisen

Bitte weisen Sie lhren Mitarbeitern Lizenzen zu, damit die Karten bestellt werden kénnen.

Sobald das Solarisbank Onboarding und die Videoidentifikation erfolgreich abgeschlossen sind, werden die Karten far lhre
Mitarbeitenden produziert.

wird den Mitarbeitenden eine E-Mail mit individuellem

Registrierungscode zur Einladung in die spendit
myBenefits App verschickt.

Wichtig fir Kund:innen von Kartenprodukten: SpenditCard und Mobility Global

« Mit der Zuweisung von Lizenzen werden automatisch Visa Prepaid Cards fur lhre

Mitarbeitenden bestellt. Erst mit Ihrer Lieferbestatigung uber das Da
werden die Benefits in der myBenefits App freigeschalten.

- Bei Ubertragung von Lizenzen oder Kartenneubestellungen kénnen Sie Karten

unabhdngig von Lizenzen unter “Lizenzen” nachkaufen.

shboard

www.spendit.de

Name

Agatha Darkness

Pepper Pots

1tod4of4

Benefit Group Status

MTF Part-Time

MTF Full=Time

MTF Part-Time

MTF Full Time

l< < Pagelofl > =



https://www.spendit.de
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Enjoy better benefits.

Os

Nur fur Kartenprodukte: SpenditCard und Mobility Global

X

Lieferung bestdtigen

Bitte bestdatigen Sie far welche Mitarbeiter Sie die Karten erhalten haben. Erst mit Ihrer Lieferbestétigung werden die Benefits in der

5. Kartenlieferung bestatigen

Personalnummer Name Benefit Group

Nach Erhalt der Karten mussen Sie die Lieferung im
Dashboard des spendit | Portal bestatigen und kénnen
die Karten an die Mitarbeitenden verteilen. Erst dann
kdnnen Ihre Mitarbeitenden die Karte in der myBenefits

App einrichten und nutzen.

< < Pagelofl > >

. G &
6. Ladeauftrag verwalten @sponcit | rorc
Ladeauftrage verwalten
. . . . M SPENDIT AG > Hier konnen Sie die Ladeliste anpassen, monatliche Ladetermine bearbeiten oder sofort abschicken und Nachbeladungen
Indem Sie im spendit | Portal auf “Karten” und “Ladeauftrage” —— e o
8 Dashboard Beladungstiibersicht fur den Monat Mai

klicken, kbnnen Sie:

L ]
B mitarbeiter
=

Aktueller Ladeauftra g fir Monat: Oktober 2023 Status Ladeauftrag:

- Ladelisten anpassen und einsehen ——— sosoe

+ monatliche Ladetermine anpassen T oo
o . B Lizenzen
« Ladungen auslésen und Nachbeladungen fur den ® Hoipcem

g IeiChen Mondt d u rChfu h ren Weiter zur Ladeliste Oktober

Hier finden Sie eine Ubersicht aller Ladeauftrage je Mitarbeiter, die Sie bereits in der Benefit Gruppe Uber das Budget >
konfiguriert haben. Sie konnen einzelne Ladebetrdge anpassen, bevor die Ladeliste abgeschickt wird. Diese Anpassungen
werden nicht in den Folgemonat Gbernommen. Einzelne Nachbeladungen sind nach dem Abschicken des monatlichen

Ladeauftrags moglich.

Ladebetrége einzelner Mitarbeiter anpassen im Oktober 5

Sie haben noch Fragen?¢

Wir freuen uns, von lhnen zu horen.
Nutzen Sie unser Starter Kit fur Kunden. Dort finden Sie

verschiedene Dokumente zur Kommunikation an lhre Customer Relations Team

Mitarbeitenden inkl. arbeitsvertraglicher & +49 (0)89 200318810
Zusatzvereinbarung zur steuerlichen Absicherung.

X4 hallo@spendit.de

©® www.spendit.de/fag

www.spendit.de


https://www.spendit.de
https://www.spendit.de/starter-kit-fuer-kunden/
mailto:hallo@spendit.de
https://www.spendit.de/faq

